
臺東縣太麻里鄉公所工程督導小組設置暨查驗作業要點 

中華民國 109年 3月 23日東麻鄉建字第 1090004134號函頒 

第一條 臺東縣太麻里鄉公所（以下簡稱本所）為提升公共工程施工品質，確保公共工程施工成果

符合其設計及規範之品質要求，並落實「公共工程施工品質管理作業要點」之規定，爰訂

定本要點。 

第二條 本所設置之「工程督導小組（以下簡稱本小組）」召集人由本所秘書兼任，副召集人由本

所建設課長兼任，查驗組員 3人以上，由主管或資深工程人員兼任內派委員，於個案工程

品質實施查驗時由召集人指派二至三位辦理督導作業。 

 本小組得視實際需要，聘請工程專業人士、專家、學者擔任外聘委員，外聘委員自行政院

公共工程委員會（以下簡稱工程會）所建置之專家名單中具下列資格之人員遴選之： 

 一、依法取得土木、水利、測量、環境工程、結構、大地、水土保持技師或建築師證書者。 

 二、具有工程專業知識，並取得工程會品管受訓合格人員。 

 三、具有工程專業知識，並需五年以上相當實務經驗者。 

 前項外聘委員未能於工程會所建置之專家名單中覓得適當人選者，得敘明理由，另行遴選

後簽報鄉長核定。 

 本小組執行秘書原則由本所建設課承辦人兼任之，承召集人及副召集人之命，處理督導事

務，對指定工作人員協辦督導本小組業務。 

 本小組進行案件督導作業時，並視個案需要得請本所相關單位人員會同辦理。 

第三條 本小組進行督導時，應依工程契約及相關法令規定，並參照工程會頒定工程施工查核作業

參考基準，督導工程品質及施工進度等事宜，其主要督導項目如下： 

 一、監造單位之監造組織、監造計畫、施工計畫及品質計畫之審查紀錄、材料設備抽驗及

施工品質查核紀錄、品質不符之處置及施工進度監督之執行情形。 

 二、承攬廠商之品管組織、品質計畫、材料及施工檢驗、施工自主檢查、不合格品之管制、

矯正與預防措施、施工進度管理、趕工計畫、安全衛生及環境保護措施之執行情形等。 

 三、工程品質、品管制度執行之落實度、施工期限及重大事件之掌握度、施工障礙之排除

與對策之合宜性。 

 四、其他與工程品質相關事項。 

第四條 本小組發現有下列情形時，並應加以記錄： 

 一、工程規劃設計、生態環保、材料設備、圖說規範、變更設計等有缺失者。 

 二、委託技術服務設計、監造簽證之技師，監造單位之監造人員，承攬承攬廠商之專任工

程人員、工地主任或工地負責人、品管人員及勞工安全衛生管理人員等執行職務時，

有違背相關法令及契約規定者。 

第五條 改善追蹤作業： 

 一、針對工程品質缺失應改善事項通知監造、承攬廠商限期改善，並於規定期限內將改善

結果，併同改善前、中、後之照片送本小組核辦。 

 二、為追蹤檢討改善情形，本小組必要時得派員再予查驗。 

 三、如發現有施工品質不良或其他違反施工規範等情事，本所得依契約規定暫停發放工程

估驗款或為其他適當之處置，並得依採購法第 101條及 103條規定處理。 

 

第六條 本小組查驗範圍包含本所主辦機關自辦或委辦工程標案，其督導件數比率如下： 

 一、契約金額逾新台幣伍佰萬元之工程採購案，每案至少督導一次以上為原則，但必要時



得視業務狀況予以調整。 

 二、契約金額逾公告金額至新臺幣伍佰萬元以下之工程採購案，抽驗工程案件量不低於本

所當年度執行工程採購案百分之十為原則，但必要時得視業務狀況予以調整。 

第七條 本小組辦理督導時，應公正執行職權，不得有下列之行為： 

 一、接受不當饋贈或招待。 

 二、假藉督導之名，妨礙主辦機關(單位)依法辦理工程施工。 

 三、藉督導之便，蒐集與督導無關之資訊或資料，或為其他不當之要求。 

 四、洩漏因督導所獲應保密之資訊或資料。 

 五、未經本小組指派，自行辦理督導監督。 

 六、其他不能公正執行職務之情事。 

第八條 本小組督導程序如下： 

 一、期前作業： 

  (一)安排督導行程：由本小組排定督導行程，並通知設計監造單位及承攬承攬廠商準

備相關資料及機具，承攬廠商之工程專業人員應到場說明。 

  (二)督導成員分派：由召集人指派二至三位小組成員負責工程督導事宜。 

 二、現場作業： 

  (一)工程簡報：設計監造單位及承攬廠商簡報工程執行概況及品質管理落實情形。 

  (二)現場施工查驗：以主體結構及水電工程之進度及施工品質為主，並包含施工品質

管理制度、工地安全衛生管理及工地環境管理及相關事項，其查驗結果載明於督

導紀錄。 

  (三)混凝土及瀝青混凝土鑽心取樣試驗或其他施工材料取樣試驗： 

   1.取樣位置：由本小組抽驗人員會同監造單位及承攬廠商選擇適當位置，混凝土每

組鑽心取樣至少三個試體；瀝青混凝土厚度及壓實度試驗至少五個試體。 

   2.試驗方式：本小組抽驗人員，應將抽驗試體送政府機關、大專院校設置之試驗室、

或由中華民國實驗室認證體系認可之試驗室辦理試驗，並由該實驗室出具認可標

誌之檢驗報告；承攬廠商若未派員會同試驗，視同棄權，不得異議。 

  (四)工程相關書面資料查驗：查驗設計圖說、品管文件、工程契約、施工計畫、監造

計畫、施工相片、檢(試)驗報告及其他工程品質相關書面資料，確認是否符合施工

品質要求。 

  (五)品質檢討會：本小組成員提出缺失改善意見，廠商答覆缺失改善事項。 

第九條 本小組辦理督導時，工程主辦單位、監造單位及承攬廠商應予配合，必要時得通知工程主

辦單位就指定之工程項目進行檢驗、拆驗或鑑定。其檢驗、拆驗或鑑定費用之負擔，依工

程契約規定辦理；若契約未規定，而檢驗、拆驗或鑑定結果與契約之履約規定相符者，該

費用由工程主辦單位負擔，與規定不符者，該費用由承攬廠商負擔。 

第十條 本小組工程督導查驗之工程缺失及改善結果等相關紀錄資料，視為採購法第 107條規定之

採購文件，應予併同採購案件依規定保存。 

第十一條 本小組委員及工作人員均為無給職。但外聘委員得依相關規定支付出席費及差旅費。 

第十二條 本小組督導結果、決定或決議事項，應簽報鄉長核定後，以本所名義函知工程主辦單位及

相關單位辦理。 

第十三條 本小組之經費由本所年度內相關工程管理費支應。 

第十四條 本小組設置及作業要點奉鄉長核定後實施，修正時亦同。 

  



臺東縣太麻里鄉公所  工程督導紀錄 

工程名稱  

主辦機關  
設計監造 

單    位 
 

承攬廠商  相關廠商  

機關督導人員  督導日期 年    月    日   時 

工程執行進度 預定進度 ％ 實際進度 ％ 

施工項目及工 

程進度之概述 

 

督
導
重
點
項
目 

設計監造單位 

1.監造計畫提送： 

已核定，核定日期   年   月   日。(版次：   ) 

未核定；  

2.施工計畫或品質計畫審核情形 

已核定，核定日期   年   月   日。(版次：   ) 

未核定。 

3.材料抽驗情形： 

工程材料設備送審管制總表。 

工程材料設備抽(試)管制總表。 

工程材料設備查(抽)驗紀錄表。 

4.施工抽驗情形： 

施工品質查(抽)驗紀錄表有   次；無。 

5.其他：                                   

缺失內容： 

 

 

 

 

 

 

限於： 

年  月  日

前完成改善 

施工廠商 

1.施工計畫提送： 

已核定，核定日期   年   月   日。(版次：   ) 

未核定。 

2.品質計畫提送： 

已核定，核定日期   年   月   日。(版次：   ) 

未核定。 

3.材料設備及施工檢驗情形： 

是，材料設備管制總表。否。 

4.施工自主檢查情形：有；  件無。 

5.專任工程人員督察情形：有；  次無。 

6.材料或施工品質不合格品管制情形：有；  次無。 

缺失內容： 

 

 

 

 

 

限於： 

年  月  日

前完成改善 

其他現場施工品

質、勞工安全衛生

及施工區域安全阻

隔督導情形 

 

限於： 

年  月  日

前完成改善 

主辦

機關

核章 

 

承辦人員                    單位主管                     機關首長 

備註：1.本表適用於工程主辦機關督導使用。 

2.各督導重點項目若記載項目較多應以附件註明，施工缺失請檢附施工缺失照片。 

3.督導所列缺失改善事項應立即影送廠商限期完成改善。 

 

附件 1 



臺東縣太麻里鄉公所  督導缺失改善追蹤表 

工程名稱  
督導

日期 
年    月    日   時 

缺失項目  

改善對策及結果  

確認改善結果  
完成

日期 
年     月    日 

廠商確認完成改善 設計監造單位確認完成改善 機關同意結案 

(專任工程人員) 

(品質人員) 

(工地負責人) 

(現場監造人員) 

(工地負責人) 

(機關首長) 

(單位主管) 

(督導人員) 

備註：1.請查核是否逾期改善之情形，並確實依契約規定處置。 

2.應視需要要求施工廠商提供改善前、中、後照片(附改善日期)。 

3.品質文件暨履約管理督導缺失應附改善佐證資料。 

4.確認改善結果屬廠商缺失由設計監造單位填寫確認，設計監造缺失由機關主辦人員填寫確

認。 

  

附件 2 



 

缺失改善照片表（改善前、中、後同一角度拍攝） 
1. 改善前、中、後照片要同一角度拍攝。 

2. 照片說明欄應說明照片改善步驟內容。 

3. 照片內或照片說明欄內應註明日期。 

說明： 

應填寫督導缺失

內容。 

1. 改善中：應敘述改善過程中如何做之各重點步驟。 

2. 照片內或照片說明欄內應註明日期。 

說明： 

1. 改善後：應說明是否確已改善完成。 

2. 照片內或照片說明欄內應註明日期。 

說明： 

 

附件 3 


