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壹、目的

為協助本所推展為民服務各項業務，以凝聚志工共識、增進自我成長、提升服務熱忱為目的。

貳、志工團隊之組成

一、志工團隊由全體正式志工組成。

二、志工團隊設置團隊幹部，由團隊授權志工幹部協助志工與所方聯繫及推動各項志工業務。

參、志工團隊幹部職掌與組織

一、志工團隊幹部受本所指導，協助辦理下列工作：

（一）志工徵募事宜。

（二）志工訓練及自我成長事宜。

（三）志工聯繫事宜。

（四）志工團隊各項會議召集事宜。

（五）與本所溝通協調事宜。

二、團隊幹部組織

（一）設團長一人，其下分設副團長、總幹事及會計各一人，協助團長處理志工團各項團務事宜。

（二）團隊幹部任期每屆自一月起至十二月止。

三、團隊幹部之產生及職掌

（一）團長

1、產生方式

於每年志工團定期大會中，由志工團團員選舉之。出席人數需由本所志工團所有團員人數過半數之出席，始得辦理選舉。

本志工團團長選舉，採以絶對多數決制，如第一輪選舉時各登記的候選人，其得票數均未達投票人數半數時，立即辦理第二輪投票，並由第一輪前二名登記為候選人。當選後任期一年，連選得連任一次。如團長因故無法繼續執行任務，則由副團長遞補之。

2、職掌內容

團長負責綜理團務、召開志工大會及策劃團隊發展計畫。

3、團長資格

需曾具有志工服務經驗且具領導能力者。

（二）副團長、總幹事及會計

1、產生方式

由團長推派，協助團長推行各項團務。

2、資格

需擅長文書能力及熟悉行政作業流程者。

3、團隊幹部之職掌如附表

	臺東縣太麻里鄉公所志工團組織幹部職掌表

	職務名稱
	任務職掌

	團長
	一、綜理團務工作之推行。

二、擔任本所及志工間橋樑。

	1、 副團長
	2、 協助團長綜理團務工作之推行。 

3、 團長不在時，代理團長之職務。

	總幹事
	一、協助團長襄助團務推行工作，團長、副團長不在時代理團長之職務。

二、協助本所志工承辦人員制定志工每月值勤表。

三、擔任會議行程安排、司儀及記錄工作。


肆、會議

志工團隊定期召開下列會議並做成記錄，會議決議經本所核定後生效。

一、志工大會

志工團隊每年12月第二個星期三召開志工大會，必要時得召開臨時志工大會，均由本所相關人員列席指導。大會任務如下：

（一）選舉團長。

（二）報告及檢討團務。

（三）提出建議事項。

（四）討論其他志工業務相關提案。

二、幹部會議

志工團隊幹部定期召開會議，討論團務及提出對本所建議事項，並由本所相關人員列席指導。

